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PANDUAN

PENGGUNAAN APLIKASI ASN KARIER

BAGI PELAMAR SELEKSI TERBUKA JPT PRATAMA
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN SAMBAS

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
APARATUR DAERAH KABUPATEN SAMBAS
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PEMBAHASAN
EAA::SUD LOGIN PANDUAN
APLIKASI APLIKASI

TUJUAN
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e Badan Kepegawaian Negara telah membuat layanan ASN Karier melalui aplikasi SIASN guna

mendukung pelaksanaan manajemen talenta. Berdasarkan Surat Kepala Badan Kepegawaian
Negara Nomor 6569/B-AK.03/SD/K/2024 tanggal 26 September 2024 Hal Penegasan Atas
Pelaksanaan Pengisian Jabatan Pmpinan Tinggi Sebelum Penerapan Manajemen Talenta
Secara Nasional bahwa bagi instansi pemerintah untuk melakukan pengisian JPT wajib
memanfaatkan Iayanan ASN Karier.

e Panduan ini digunakan untuk memandu calon kandidat JPT Pratama yang akan melamar
owongan jabatan pada aplikasi ASN karier seperti cara akses aplikasi, cara memilih lowongan
jabatan, dan cara melengkapi berkas pada aplikasi.

e Diharapkan dengan adanya panduan ini akan memudahkan para calon kandidat JPT Pratama

dalam mengqgunakan layanan ASN Karier A
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ASN KARIER

Akses layanan ASN KARIER melalui https://asnkarier.bkn.go.id atau melalui portal ASN DIGITAL di
https://asndigital.bkn.go.id

Q ASNxse

Temukan Karier
Terbaik Kamu di
ASN Karier

Masuk untuk perbarui profil



https://asndigital.bkn.go.id/
https://asnkarier.bkn.go.id/
https://asndigital.bkn.go.id/
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Login melalui portal ASN DIGITAL dengan cara
memilih menu login dan kemudian memasukkan
Username serta Password anda yang terdaftar pada
portal ini.

Pada saat logo Badan Kepegawaian Negara (BKN)
muncul kemudian arahkan kursor ke logo tersebut
agar menu login muncul

Untuk mengakseslayananASN Digital masukkan
Username dan Password yang terdaftar kemudian
tekan tombol sign-in.

Untuk login klik tombol masuk untuk menampilkan
halaman login. Jika lupa password bisa
menggunakan fasilitas reset.
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Akses Aplikasi

PUBLIC-5IASN

Login menggunakan akun SSO ASN anda

Username

Password
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Akses Aplikasi

PUBLIC-S|IASN

198305182001121001 @ SI
One-time code
|

BADAMN KEPEGAWAIAM NEGARA

Signin

Setelah sign-in berhasil dilakukan maka harus
memasukkan kode authenticator

yang, sesuai
kemudian tekan tombol sign-in kembali.
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Panduan

MENU LAYANAN ASN DIGITAL

Arahkan kursor ke logo Badan Kepegawaian

Negara (BKN) dan Pilih menu Layanan Individu

Kemudian tampilan pada menu Layanan
ASN.

Individu ASN dan pilih layanan MyASN.

2]

Layanan Manajemen
ASN Instansi

Layanan Individu
ASN

Layanan Seleksi
CASN

, Pengajuan Banding
ASN Kanier
ASN (BPASN)
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Pada Aplikasi MyASN pilih menu
Layanan ASN yang berada di

KANDIDAT

sebelah kiri layar. Kemudian pada

Pemarintah Provinsi Benghoulu
Layanan ASN

e [ Layanan ASN pilih layanan ASN

. 2 & Karier. Atau dapat langsung

e ||| i | | i mengakses layanan ASN Karier

D n & < 5 melalui https://asnkarier.bkn.go.id
. Kt ASN Virtuni — N [ ——— setelah berhasil masuk ke po rtal

< < % 2 ASN Digital.



https://asnkarier.bkn.go.id/
https://asnkarier.bkn.go.id/
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TIDAK ADA LOWONGAN JABATAN

4 » Setelah masuk ke Aplikasi ASN Karier maka akan tampil menu home. Menu

ini digunakan untuk melihat data lowongan yang sudah dilakukan
KANDIDAT . . e e . . .

pendaftaran. Selain itu, menu ini juga digunakan untuk melihat tahapan
proses seleksi yang dilakukan pada aplikasi atas lowongan yang sudah

>_ Lihat dilakukan pendaftaran. Untuk mencari lowongan jabatan JPT Pratama
dapat dilakukan dengan mengakses menu Lowongan pada daftar menu
diatas. Dan akan muncul seluruh daftar jabatan lowong yang sudah
mendapatkan Persetujuan Teknis Badan Kepegawaian Negara (BKN) dan / A
diinputkan admin ASN Karier masing-masing Instansi.

e Jika Ingin mencari Instansi atau jabatan tertentu maka dapat dilakukan
dengan memasukkan kata kunci pada layanan pencarian disebelah Kiri
layar pada menu lowongan. Untuk melihat kualifikasi dan persyaratan
jabatan yang ingin dilamar dapat memilih tombol lihat pada jabatan yang
ada pada menu Lowongan.

1]

|| s
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FITUR
ASN Karier

Pencarian Lowongan

N7

\NZzzz7/7/

e Jika Ingin mencari ®fF © ©® o O o
I ns ta nsi a ta u ja ba ta n Home  Lowongan Profile  Motifkasi  Buku Panduan
tertentu ma ka da pat - SEKRETARIS DAERAH KOTA KUPANG Rp. 0 Direktur Rumah Sakit Umum Daerah Dr. M. Rp. 0
dilakukan dengan PENCARIAN Vunus
me m asu kka n kata — _ e Minimal: 5-1/5arjana Usia Maximal: 45 Kebutuhan: 1 - T e T
kunci pada layanan [ Q pencaran instansi LX) emerinton Kota Kupang P
pencarian disebelah kiri WG e

|ayal' Pada menu [-.,.-a_:_gua.;kgr Nama Jabatan ] Hot Aktf 1 Hari Yang Lalu m

Hot  Aktif 1 Hari Yang Lalu
lowongan.
Cari

Reset
e Untuk melihat
ku a I ifi kaSi d an Kepala Biro Organisasi Rp. 0 Kepala Biro Hukum Rp. 0
pe rsya ra ta n ja bata n Minimal: 5-1/5arjana Usia Maximal: 60 Kebutuhan: 1 Minimal: 5-1/5arjana Usia Maximal: 60 Kebutuhan: 1
ya n g i n g i n d i I a m a r %ﬂ* = E il Pemerintah Provinsi Bengkulu i1 Pemerintah Provinsi Bengkulu
dapat memilih tombol = ° -

Ilzat padda Jabatan yang ’ : v Hot  Aktif 1 Hari Yang Lalu m Hot = Aktif 1 Har Yang Lalu
dda paGa menu

Lowongan.
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 Pada detil lowongan akan muncul detil
Jabatan lowong, tanggal penerimaan
berkas melalui aplikasi ASN Karier, Link
pengumuman beserta lampiran, kualifikasi
pendidikan, deskripsi pekerjaan,
pengalaman kerja serta persyaratan yang
harus dipenuhi untuk ikut dalam seleksi
JPT Pratama.

Jika tombol apply tidak muncul maka anda
tidak memenuhi syarat jabatan yang ingin
dilamar. Jika muncul tombol apply maka
dapat dipilih dan dapat melanjutkan ke
tahap selanjutnya yaitu melengkapi berkas
pendaftaran

)
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ASN Karier

Detil Lowongan
.

Q ASNrariex

Detail Lowongan

SEKRETARIS DAERAH KOTA KUPANG

Pemerintah Kota Kupang
Sekretariat Daerah Kota Kupang

Kelas Jabatan: -

" | Golongan: Pembina Tingkat | (IV/b) - Pembina Utama Madya (IV/d)
ﬁb‘a“ar’ i @ 09 September 2025 09:06:00 - 23 September 2025 23:59:00

—3 Rp. 0

¢ https://bit.ly/SELTER-SEKDA
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ASN Karier
Apply Lowongan

nhn 58 @ 4

Home Lowongan Profle Nobfikasi  Bulku Panduan ’

Pemerintah Provinsi Bengkulu

15 Juli 2025 - 30 Jull 2025

KANDIDAT

Pada menu home sudah muncul jabatan yang dilamar dan jika dipilih
tombol lihat maka akan muncul log tahapan yang sudah dilakukan.
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Apply Lowongan
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o BERKAS TERKIRIM 10 September 2024

Anda telah menginm berkas

APPROVAL INSTANSI 10 September

ASAL 2024 o
Anda telah diterima oleh Instans: asal, o

silahkan lengkap! berkas anda

° APPROVAL KANDIDAT 10 September 2024

Anda telah diterima oleh Instansi Penernnma

APPLY LOWONGAN 9 September 2024 °
Anda Telah Apply Undangan
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ASN Karier
Lengkapi Berkas

Bulns Panduan o

Segera Lengkapi Persyaratan!

Earu 5352
8 Kepala Badan Kepegawaian Daerah Pada Instansi Pemerintah Provinsi Bengkulu

Buruan Can Karier Impianmu!

Untuk melengkapi berkas bisa pilih menu notifikasi pada daftar menu diatas. Jika sudah

muncul notifikasi untuk segera melengkapi persyaratan maka bisa pilih daftar tersebut

dan akan diarahkan ke menu upload persyaratan. Menu notifikasi ini juga berfungsi
sebagai pemberitahuan setiap tahan proses yang sudah dilakukan.
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Lihat Daftar Riwayat Hidup

1. FOTO BERWARMA
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FITUR

ASN Karier
LengkapiBerkas

e Setelah memilih daftar pada
notifikasi maka akan masuk ke
menu upload persyaratan.

Upload Persyaratan Tambahan e Pada menu ini anda harus

melakukan unggah data

[ choose File | No file chosen

Dokumen Belum Tersedia!

kelengkapan persyaratan
sesuai detail lowongan yang

| anda pilih.

Dokumen Belum Tersedia!

3. Scan Asli/Fotocopy legalisir SK pangkat Terakhir

e Unggah data sesuai keterangan

| . Choose File 4 Mo file chosen

| yang ada, sebagai contoh jika

Dokumen Belum Terseadia!

diminta persyaratan foto
berwarna maka unggah data
pas foto berwarna sesuai
persyaratan.
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Choose File untuk mencari file yang akan dilakukan
unggah data. Pilih file sesuai keterangan yang
dipersyaratkan dan hanya 1 (satu) file yang bisa di
unggah untuk setiap persyaratan.

Pastikan untuk file yang akan di unggah yang terdiri
dari berbagai dokumen untuk 1 (satu) persyaratan di
buat dalam 1 (satu) file jenis .pdf

Setelah semua dokumen selesai dilakukan unggah
data maka tahapan selanjutnya adalah memilih
ceklist “Saya telah mengecek persyaratan dan
menyetujui persyaratan ini” pada bagian paling
bawah menu Upload Persyaratan. Jika sudah dipilih
maka tombol submit bisa dipilih untuk proses
pengiriman data persyaratan.

Pastikan sebelum memilih menu submit data yang
diunggah sudah sesuai dengan yang diminta Panitia
Seleksi Terbuka JPT Pratama Pemerintah Kabupaten
Sambas. Jika ada kesalahan data yang dikirim maka
tidak dapat dilakukan perbaikan data kembali pada
aplikasi ASN Karier.

MName

&) Buku-Saku-KE-KP-Pansel-S5eptember-2018
[&) PERATURAN PEMERINTAH 11 TAHUN 20...
[#) PERATURAN PEMERINTAH 17 TAHUN 20...
@ PERMENKES NOMOR 3 TAHUN 2020 TEN...
@ Permenkes Nomor 10 Tahun 2020

%) Permenkes Nomor 30 Tahun 2019

[£) PERMENKES NOMOR 971 TAHUN 2009 T...
PERMENPAN NOMOR 15 TAHUN 2019 T...
[+ PMK-No.-971 -ttg-Standar-Kompetensi-P...
&) PP No.100 TH 2000

@ UNDANG-UNDANG NOMOR 20 TAHUN ...

FITUR
ASN Karier

PenyelesaianPendaftaran

Date modified

04/11/2019 0342
05/01/2021 01:01
05/01/2021 01:01
08/12/2021 16:54
2870472024 22:13
28/04/2024 22:11
28/04/2024 22:08
08/01/2021 02:02
03/07/2025 12:32
03/07/2025 16:06

02/11/2023 07:40

Type

Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

Size

2.972 KB
4,193 KE
2.966 KB
1417 KB
1.238 KB
5.674 KB
g6 KB
723 KB
86 KB
76 KB

3.199 KB

|

Upload from mobile I

Open

“ | Adobe Acrobat Document

Cancel
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PenyelesaianPendaftaran

N
\Z

o Setelah proses kirim berkas dilakukan
maka data tersebut akan masuk ke Panitia
Seleksi Terbuka JPT Pratama Pemerintah
Kabupaten Sambas dan akan dilakukan B e S e
proses administrasi pengecekan
kesesuaian berkas dan persyaratan.

Diokumen Belurm Tersedia!

Choose File | Mo file chosen

Dokumen Belum Tersedia!

e Diharapkan kepada seluruh calon kandidat 1SRN e SR AR e
JPT Pratama Pemerintah Kabupaten | E o
Sambas selalu melakukan pengecekan O A~
pada menu notifikasi aplikasi ASN Karier 15. DOKUMEN LHKASN/LHKPN
dan pengumuman yang ada pada situs “ Choose File | No file chosen
Badan Kepegawaian dan Pengembangan Dokumen Belum Tersedia:
Sumber Daya Manusia Aparatur Daerah
Kabupaten Sambas di Saya telah mengecek persyaratan dan menyetujui persyaratan ini

https://bkpsdmad.sambas.go.id/

=
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